Приложение № 1

утв. Приказом Главы Администрации 

Пролетарского района городского округа Саранск 

от 1 апреля 2013 года № 34
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ СОДЕЙСТВИЯ КОМИССИИ ПО ДЕЛАМ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ И ЗАЩИТЕ ИХ ПРАВ АДМИНИСТРАЦИИ ПРОЛЕТАРСКОГО РАЙОНА ГОРОДСКОГО ОКРУГА САРАНСК

I. Общие положения

1. Отдел содействия Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее – Отдел) является структурным подразделением Администрации Пролетарского района городского округа Саранск (далее – Администрация).

Сокращенное наименование Отдела содействия Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Пролетарского района городского округа Саранск – Отдел содействия КДНиЗП.
2. В своей деятельности Отдел руководствуется:
· Конституцией Российской Федерации;

· Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

· Семейным кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральным законом от 24 июня 1999 г. N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и нарушений несовершеннолетних";

· Федеральным законом от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";

· Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 г. N 3266-1 "Об образовании";

· Положением о комиссиях по делам несовершеннолетних (утв. указом президиума Верховного Совета РСФСР 3 июня 1967 года);

· Конституцией Республики Мордовия (ред. 13.05.2010г.) (принята Конституционным собранием Республики Мордовия 21.09.1995г.);

· Законом Республики Мордовия от 30 марта 2005 г. N 26-З "Об организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав в Республике Мордовия";

· Законом Республики Мордовия от 28.11.2005 г. № 86-З "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Республики Мордовия в части наделения органов местного самоуправления государственными полномочиями";
· Законом Республики Мордовия от 8 июня 1999 г. N 30-З "О муниципальной службе в Республике Мордовия";

· Законом Республики Мордовия от 8 июня 2007 г. N 48-З "О регулировании отношений в сфере муниципальной службы";

· Законом Республики Мордовия от 12 июля 2002 г. N 25-З "Об административной ответственности на территории Республики Мордовия",

· Положением о районных, районных в городе Саранске комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав (утв. постановлением Правительства Республики Мордовия от 14 мая 2007 г. N 214);

· Решением Совета депутатов городского округа Саранск от 23 марта 2013 г. N 42 "О денежном содержании должностных лиц и муниципальных служащих городского округа Саранск";

· Уставом городского округа Саранск (утв. решением Саранского городского Совета депутатов от 23 декабря 2005 года N 177);

· Положением об Администрации Пролетарского района городского округа Саранск (утв. решением Саранского городского Совета депутатов от 23 декабря 2005 г. N 181);

· Регламентом Администрации городского округа Саранск (утв. распоряжением Главы Администрации городского округа Саранск от 22 февраля 2008 года N 110-р);

· Федеральными законами, правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации, законами Республики Мордовия, правовыми актами органов государственной власти Республики Мордовия, правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Саранск, а также настоящим Положением.

3. Работники Отдела являются муниципальными служащими, на них распространяются гарантии правовой и социальной защиты муниципальных служащих муниципальной службы, установленные законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия о муниципальной службе, Уставом городского округа Саранск, а также правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Саранск.

4. Отдел имеет печать со своими реквизитами, штампы и бланки.

5. Положение об Отделе утверждается приказом Главы Администрации Пролетарского района городского округа Саранск.

6. Финансирование расходов, связанных с содержанием Отдела, осуществляется за счет субвенций, предоставляемых бюджету городского округа Саранск из республиканского бюджета Республики Мордовия.

7. Местонахождение Отдела: 430034, г. Саранск, ул. Коваленко, 20а.

II. Основные задачи и функции Отдела.
Свою деятельность Отдел осуществляет в рамках законодательных и нормативных актов, указанных в п.2, самостоятельно и во взаимодействии с контролирующими республиканскими органами, органами социальной защиты, образования, здравоохранения, внутренних дел, культуры, спорта, службы занятости населения, органом опеки и попечительства и иными организациями и учреждениями, осуществляющими в пределах своей компетенции меры по профилактике правонарушений, безнадзорности и защите прав несовершеннолетних. 

8. Основными задачами Отдела являются:

8.1. осуществление мер по координации деятельности органов и учреждений системы профилактики в Пролетарском районе городского округа Саранск и решение межведомственных проблем по вопросам профилактики беспризорности, безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и защиты их прав;
8.2. содействие в реализации и обеспечение защиты прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних во всех сферах жизнедеятельности;
8.3. принятие мер к обеспечению защиты несовершеннолетних от физического, психического, сексуального, психологического и иных форм насилия, а также от вовлечения в совершение преступлений, правонарушений и иных антиобщественных действий;
8.4. координация деятельности по выявлению безнадзорных и беспризорных несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, родителей (законных представителей) несовершеннолетних, не выполняющих обязанности по содержанию, воспитанию и обучению несовершеннолетних либо отрицательно влияющих на их поведение, учет указанных категорий лиц путем внесения информации о них в Единый банк данных Республики Мордовия на несовершеннолетних и семьи, находящиеся в социально опасном положении;
8.5. выявление, анализ, принятие мер по устранению причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности и правонарушениям несовершеннолетних.

9. Основными функциями Отдела являются:
9.1. организация деятельности Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Пролетарского района городского округа Саранск в порядке, предусмотренном действующим законодательством;

9.2. организационное обеспечение подготовки и проведения заседаний Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Пролетарского района городского округа Саранск (подготовка дел на заседание комиссии, оформление постановлений, определений комиссии, ведение протоколов заседаний комиссии);

9.3. оказание организационно-методической помощи работникам органов и учреждений системы профилактики Пролетарского района городского округа Саранск по вопросам, входящим в компетенцию отдела содействия Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Пролетарского района городского округа Саранск;

9.4. организация обследования и проверки условий содержания, воспитания, обучения и применения труда несовершеннолетних в семье, в организациях независимо от организационно-правовых форм и форм собственности на подведомственной территории;

9.5. разработка и осуществление, как непосредственно, так и через соответствующие государственные органы и общественные организации мероприятий по предупреждению безопасности и правонарушений несовершеннолетних, а также участие в разработке целевых программ и планов по профилактике правонарушений и безнадзорности среди несовершеннолетних, защите их прав и организация их исполнение;
9.6. представление уполномоченным государственным органам документов и информации, связанных с осуществлением переданных государственных полномочий;

9.7. предоставление информации и отчетов в установленной форме в органы местного самоуправления, Комитет Республики Мордовия по делам юстиции, Республиканскую комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав о состоянии работы по защите прав и охраняемых законом интересов, профилактике безнадзорности, беспризорности и правонарушений несовершеннолетних на подведомственной территории;

9.8. разработка и внесение  в соответствующие  органы предложений и представлений по предупреждению безнадзорности, беспризорности и правонарушений несовершеннолетних;

9.9. оказание помощи в трудовом и бытовом устройстве несовершеннолетним, освобождённым из учреждений уголовно – исполнительной системы либо вернувшимся из специальных учебно-воспитательных учреждений, содействие в определении форм устройства других несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства, а также осуществление иных функции по социальной реабилитации несовершеннолетних;

9.10. направление материалов в суд об ограничении (лишении) родительских прав, а также о выселении лиц, лишенных родительских прав, если их совместное проживание с детьми, в отношении которых они лишены родительских прав, невозможно, 

9.11. участие в рассмотрении судом дел в отношении несовершеннолетних в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

9.12. организация учёта дел о правонарушениях, обобщение данных этого учёта в пределах района;

9.13. ведение и корректировка банка данных на несовершеннолетних и семьи, находящиеся в социально-опасном положении;
9.14. ведение личного приёма несовершеннолетних их родителей, рассмотрение их жалоб и заявлений несовершеннолетних, родителей (законных представителей) и иных лиц, связанные с нарушением или ограничением прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних; 

9.15. ведение переписки от имени отдела содействия Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Пролетарского района городского округа Саранск и Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Пролетарского района городского округа Саранск по вопросам, входящим в ее компетенцию;
9.16. распространение положительного передового опыта работы в области защиты прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних;

9.17. освещение работы по предупреждению правонарушений и безнадзорности несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов в средствах массовой информации. 

III. Обеспечение деятельности Отдела

4. Для осуществления своих функций Отдел имеет право:

4.1. запрашивать и получать от государственных органов, органов местного самоуправления, организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности необходимые для работы сведения;

4.2. приглашать должностных лиц, специалистов и граждан для получения от них информации и объяснений по рассматриваемым комиссиями вопросам;

4.3. привлекать для участия в работе представителей государственных органов, органов местного самоуправления, организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности и других заинтересованных лиц;

4.4. в установленном порядке беспрепятственно посещать учреждения государственной системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, учреждения уголовно-исполнительной системы для проверки условий содержания, воспитания и обучения несовершеннолетних.

4.5. участвовать и проводить совещания, конференции, советы, а также иные мероприятия, по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

4.6. вносить в установленном порядке на рассмотрение Главы Администрации городского округа Саранск проекты постановлений и распоряжений по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Пролетарского района городского округа Саранск;

4.7. обращаться в суды с исками, связанными с защитой прав и законных интересов несовершеннолетних; оказывать помощь судам при рассмотрении гражданских и уголовных дел, касающихся несовершеннолетних, в том числе путем проведения обследования условий жизни и воспитания в семье, в детских и других учреждениях, где находятся несовершеннолетние; участвовать в судебном процессе в соответствии с действующим законодательством;

4.8. представительствовать по доверенности в судах при рассмотрении дел по ограничению (лишению) родительских прав, помещению несовершеннолетних в Центр временного содержания несовершеннолетних правонарушителей МВД РФ по РМ, направлению в специальные учебно-воспитательные учреждения закрытого типа, уголовных дел в отношении несовершеннолетних;

4.9. вносить представления в государственные органы, органы местного самоуправления, организации независимо от организационно-правовых форм и форм собственности по вопросам, касающимся прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних;

4.10. ставить перед компетентными органами вопросы о привлечении к ответственности должностных лиц и граждан в случае невыполнения ими постановлений и непринятия мер по исполнению представлений комиссий;

4.11. готовить материалы для представления к государственным наградам, премиям;
4.12. осуществлять иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации.
IV. Организация деятельности Отдела
5. В Отделе на штанной основе на должностях муниципальной службы работают:

· Начальник отдела содействия Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Пролетарского района городского округа Саранск (далее – начальник отдела).

· Два главных специалиста отдела содействия Комиссии по делам несовершеннолетних  и защите их прав Администрации Пролетарского района  городского округа  Саранск (далее – специалисты отдела).

6. Начальник отдела руководит работой Отдела, подчиняется непосредственно Заместителю Главы Администрации Пролетарского района городского округа Саранск – начальнику отдела по работе с населением, Главе Администрации Пролетарского района городского округа Саранск.

7. Специалисты отдела организуют деятельность Отдела, подчиняются непосредственно начальнику отдела, заместителю Главы Администрации Пролетарского района городского округа Саранск – начальнику отдела по работе с населением, Главе Администрации Пролетарского района городского округа Саранск.

8. Руководство (организация работы и контроль) Отдела  осуществляют:

общее – Глава Администрации Пролетарского района городского округа Саранск;

оперативное – Заместитель Главы Администрации Пролетарского района городского округа Саранск – начальник отдела по работе с населением;
непосредственное – начальник отдела содействия Комиссии по делам несовершеннолетних  и защите их прав Администрации Пролетарского района городского округа Саранск.

9. Работодателем начальника отдела содействия Комиссии по делам несовершеннолетних  и защите их прав Администрации Пролетарского района городского округа Саранск,  специалистов отдела содействия Комиссии по делам несовершеннолетних  и защите их прав Администрации Пролетарского района городского округа Саранск является Администрация городского округа Саранск в лице Главы Администрации городского округа Саранск. Назначение начальника отдела и специалистов отдела, освобождение их от должности  осуществляется в установленном законодательством  порядке.

V. Ответственность работников

11. Начальник отдела, специалисты отдела несут персональную ответственность за выполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с должностными инструкциями, в том числе за:


допущение ошибки (нарушения, несоответствия и т. п.) в содержании документа  Администрации района,


наступление или угрозу наступления неблагоприятных последствий  в результате принятия  подготовленного ими документа, которые они могли и должны были  предвидеть;


уклонение от принятия (совершения) либо несвоевременное  принятие определенного решения, которое входит в их компетенцию;


бездействие или отказ от совершения определенных действий по правовому акту  и указанию (поручению) указанных в настоящей должностной инструкции лиц;


не информирование должностных лиц, в непосредственном подчинении  которых они находятся, о неблагоприятном положении  дел на том  или ином участке, относящегося к сфере их полномочий;


нарушение порядка и срока письменного ответа на обращение граждан.

12. Порядок и условия привлечения начальник отдела, специалистов отдела к ответственности определяются ТК РФ, законодательством о муниципальной службе РФ и РМ.
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